Administracao Central
Unidade de Recursos Humanos
Departamento de Satide Ocupacional e Beneficios.
Nicleo da Promocao de Salide Ocupacional - NPSO

. TUTORIAL
"ORIENTACOES PARA O PROCESSO ELEITORAL”

Estas orientacbes foram elaboradas pelo Nucleo da Promocdao de Saulde
Ocupacional, NPSO, responsavel por orientar as Unidades de Ensino quanto a
formacdo e manutencgao da CIPA de todas as Unidades do Centro Paula Souza.
O NPSO esta subordinado ao Departamento de Saude e Beneficios — DSOB, da
Unidade de Recursos Humanos - URH.

O objetivo é fornecer orientacdes/informacdes a Comissao Eleitoral das
Unidades que terao Processo Eleitoral para renovagao da gestao da CIPA.

1. O QUE E O PROCESSO ELEITORAL

As Unidades com quantidade a partir de 51 servidores CLT na folha de julho
(paga em agosto) de 2022 terao eleicdo, e, consequentemente, formardao uma
Comissao Eleitoral, responsavel pela organizagdo e acompanhamento do
Processo Eleitoral, desde o momento da inscricdo até a posse.

Nas Unidades onde ja existe uma CIPA formada por eleicao, a Comissao
Eleitoral serd formada pelo Presidente, Vice-Presidente e Secretario da CIPA
da gestao atual.

Em Unidades com CIPA formada por designado que passarao a ter
eleicao, a Comissdo Eleitoral serd formada pelo Designado e outros dois
servidores CLT indicados pelo Diretor da Unidade.

Apenas poderao se candidatar ou participar do processo eleitoral os
servidores CLT com sede na prépria Unidade.

Nao poderao se candidatar e votar:

- Diretor e Vice-diretor da Unidade;

- Servidores autarquicos;

- Servidores CLT com sede em outra Unidade;
- Estagiarios;

- Alunos; e

- Terceirizados.

TODAS as etapas do Processo Eleitoral serdo realizadas através do Sistema
de CIPA Eletronica.

2. ATRIBUICOES DA COMISSAQ ELEITORAL

- Acessar o sistema a partir da ETAPA 3;

- Divulgar cartazes e folders aos servidores da Unidade;

- Providenciar os Editais no Sistema de CIPA Eletronica;

- Publicar e divulgar os Editais em murais ou rede interna;
Esclarecer as duvidas dos candidatos;

-_Acompanhar através do Sistema de CIPA Eletrdnica:




- Inscrigdes dos candidatos;

-Viabilidade da inscricao;

- Votacao;

- Apuragao dos votos;

- Upload de todos os documentos do Processo Eleitoral.
- Certificar-se de que TODOS os membros da CIPA estao realizando o Curso;
- Realizar, junto com a Diregao da Unidade, a Reuniao de Instalagao e Posse
dos membros da CIPA;
- Interagir com a Direcao da Unidade na solucdo de possiveis problemas no
processo eleitoral, até o momento da Posse.

3. MATERIAL DE DIVULGACAO - Cartazes e folders

Na home do NPSO, encontram-se os modelos dos cartazes e dos folders, que
deverao ser utilizados para divulgagcdao da CIPA na Unidade e nas classes
descentralizadas, onde houver.

Link: https://urh.cps.sp.gov.br/dsob/npso/

FOLDER - devera ser impresso e entregue ao servidor ou enviado nas redes
internas da Unidade.

CARTAZ - devera ser impresso e afixado em TODOS os locais de circulagao.

Folder frente:
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Folder verso:

Informativo NPSO - URH
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Cartaz:

Comissao Interna de
Prevencao de Acidentes

Estamos convocando uma nova eleicdao para a CIPA
nesta Unidade e vocé podera fazer parte dela,
candidatando-se. Colabore para uma melhor
qualidade no trabalho de seus colegas.

Saiba tudo sobre a CIPA lendo o folder
disponivel na Unidade (Diretoria de Servicos) e
a Norma Regulamentadora 5 (NR-5), no site do
Ministério do Trabalho.

Todo o Processo Eleitoral sera realizado através
de meios eletrénicos.

Maiores dividas, consultar os representantes da
Comissao Eleitoral.

Participe!!!

£

GOVERNO DO ESTADO
DE SAO PAULO



4. CALENDARIO DO PROCESSO ELEITORAL E DE ETAPAS NO SISTEMA

CALENDARIO DAS ETAPAS NO SISTEMA DE CIPA ELETRONICA

Cronograma para nova gestao 2024/2025

Ciéncia da Unidade: Eleigao ou

Etapa 1 Designacao 14/08/2024
Etapa 2 Indicagao da Comisséo Eleitoral 15a16/08/2024
. s . . 19/08 (a partir das 12h) a
Etapa 3 Orientacdo a Comissao Eleitoral 23/09/2024
Etapa 4 Abertura de Inscri¢coes 26/08 a 09/09/2024
Etapa 5 Divulgacao dos Inscritos 10/09/2024
i 11/09/2024 a
Etapa 6 Eleicao 12/09/2024
Apuracao e Divulgagao do .
Etapa 7 Resultado da Elei¢cdo (com pelo 13q039t{)22%4;}89|3/e;r8|2rfas
menos 50% dos votos)
Inserir Designados indicados pela
Direcédo
Etapa 8 18/09/2024
Inserir a fungdo dos membros
Etapa 9 Inicio da gestao 23/10/2024




5. ACESSO AO SISTEMA DE CIPA ELETRONICA

As ETAPAS 1 e 2 devem ser acessadas pela Diregao da Unidade.

Link: https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/cipaeletronica/Default.aspx
Usuario: dirXXX, onde XXX é o numero da OP (ex.: dir400)
Senha: enviada no e-mail cipa e dir de cada Unidade.

A Comissao Eleitoral acessa a partir da ETAPA 3.

Link: https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/cipaeletronica/Default.aspx
Usuario: eleitoralXXX, onde XXX é o nimero da OP (ex.: eleitoral400)
Senha: enviada no e-mail cipa e dir de cada Unidade.

IDENTIFI('ZA(;ﬁO DO
USUARIO

USUARIO:

Entrar

Recuperar senha

6. ETAPAS DO PROCESSO ELEITORAL NO SISTEMA DE CIPA ELETRONICA

Todas as Unidades entrardao em processo de renovagao da CIPA no mesmo dia
e horario. Sendo assim, o Sistema de CIPA Eletronica tera as etapas alteradas
simultaneamente para todas, conforme calendario, portanto o atraso de
alguma Unidade em concluir uma etapa, impactard no processo eleitoral das
demais.

ETAPA 1 - DIRECAO

A Direcdo acessa com o usuario e senha enviada por e-mail, e toma ciéncia se
sua Unidade tera CIPA formada por eleicao ou por um designado.

Apds o Diretor tomar ciéncia das informacdes referente a quantidade de
servidores e dimensionamento da CIPA da Unidade, devera clicar no botdo de
confirmacao que encontrara na parte de baixo da pagina.

Confirmo que estou ciente das informacoes acima



ETAPA 1 - DIMENSIONAMENTO DAS UNIDADES

Quantidade de servidores (CLT)

51

Prezado Diretor.

Sua Unidade possui 51 servidores celetistas. De acordo com o Quadro de Dimensionamento da CIPA serd necessario realizar a eleicdo para a
gestdo 2022/2023. Aguarde as demais etapas e instrugdes.
A CIPA sera composta de:

Representantes dos empregados Representantes do empregador
Titulares Suplentes Titulares Suplentes

01 01 01 01

Nucleo da Promogao de Saude Ocupacional

Se a CIPA for por eleicao, a Direcao deve gerar o Edital de Convocacao clicando
em Gerar Edital de Convocagao, imprimir, assinar e divulgar a todos os
servidores da Unidade. Proximo acesso sera somente na ETAPA 2 (ver
calendario de etapas).

Se for CIPA formada por um designado, a Direcao voltara a acessar o Sistema
somente na ETAPA 7 (ver calendario de etapas), quando indicard o nome do
designado.

ETAPA 1 - DIMENSIONAMENTO DAS UNIDADES

Quantidade de servidores (CLT)

10

Prezado Diretor.

Sua Unidade possui 10 servidores celetistas. De acordo com o Quadro de Dimensionamento da CIPA ndo sera necessario realizar a eleicdo da
CIPA, portanto sua Unidade esta dispensada das atividades da Comisséo Eleitoral até a Etapa 7, onde sera necessario indicar apenas
um representante para a gestdo da CIPA 2022/2023.

Atenciosamente,
Nucleo da Promocédo de Satide Ocupacional

ETAPA 2 - DIRECAO

A Diregao deve clicar em Cadastrar Comissao Eleitoral e informar o
Presidente, Vice e Secretdrio que irdo compor a Comissao Eleitoral,
preferencialmente os da CIPA atual. Digitar a matricula e clicar em “Ver”,
informar o emprego e o Cargo na Comissao Eleitoral. Clicar em “Cadastrar” e
em seguida, “Voltar ao menu”.



ETAPA 2 - COMISSAO ELEITORAL

MATRICULA [ nNoME | EMPREGO CARGO NA COMISSAO
ﬁ Presidente
ﬁ Vice-Presidente
ﬁ Secretario
==

Voltar ao menu

ETAPA 2 - COMISSAO ELEITORAL

warricuta 1 nome W ewereco [l CARGO NA COMISSAO

9901 ﬁ USER 99801 ATA presidente
99902 ﬁ L 2 ATA Vice-Presidente
99903 ﬁ USER 99903 ATA Secretario

Voltar ao menu

Voltar ao menu inicial.
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Gerar Edital de Divulgacao
- Gerar Edital de Inscricdo -

Enviar documentos assinados ao NPSO

A Direcdao deve gerar, imprimir, assinar, divulgar e anexar ao Sistema os
seguintes documentos nesta etapa: Edital de Divulgacao da Comissao Eleitoral
e Edital de Inscrigao. A divulgacao deve ser feita em todos os quadros de aviso
e através da rede interna da Unidade e das classes descentralizadas, se
houver. O sucesso do Processo Eleitoral depende da ampla divulgacdo de todos
0os documentos aos servidores da Unidade.

Para fazer o upload dos documentos no Sistema, clicar em Enviar
documentos assinados ao NPSO, escolhendo o nome correto na caixa de
opgoes e clicar em Enviar.



Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Edital de Convocacéo para eleic&o
Edital de Divulgacéo da comisséo
Edital de Inscricéo

Imprimir e divulgar o material de apoio — Cartaz e folder
https://urh.cps.sp.gov.br/dsob/npso/

— Processo Eleitoral da CIPA - Gestdo 2022/2023 - Material de Divulgacao

Video: Perguntas e Respostas frequentes
Cartaz

Folder frente

Folder verso

Logo da Cipa

ETAPA 3 - COMISSAQ ELEITORAL

A Comissao Eleitoral acessa O Sistema e baixa as orientagdes para prosseguir
com o Processo Eleitoral.

Caso a Unidade tenha classes descentralizadas, o colaborador escolhido pelo
Diretor devera acompanhar os trabalhos da comissao eleitoral e levar as
informacdes aos demais servidores, para que todos os servidores tenham
acesso as etapas e possam se inscrever e votar.

ETAPA 3 - ORIENTACOES PARA A COMISSAO ELEITORAL

Prezados membros da Comisséo Eleitoral.

Nesta ETAPA devem baixar e tomar ciéncia das crientacdes contidas no arguivo Orientacdes para @ Comissdo Eleitoral. contende as informacdes
necessdrias para que possam efetuar as atividades propostas nas proximas etapas.

Ao baixar o arquivo essa agdo ficara gravada no Sistema.

Atenciosamente,
Nucleo da Promogdo de Sadde Ocupacional - NPSO

ETAPA 4 - COMISSAO ELEITORAL

Esta é a etapa de inscrigdes. Ao acessar o link do Sistema de CIPA Eletrénica,
aparecerao 2 botoes.



N\ GOYERNO DO ESTADO
entro
Paula Souza

CIPA ELETRONICA

| Suporte ao Usuario |

Administracao da CIPA

Acesso da Comissao Eleitoral para controle das Inscricbes. Clicar em
“Administragdao da CIPA” e, na tela seguinte, entrar com o login "eleitoral" da
Unidade e senha. As inscricdes permanecerao abertas por 15 dias.

A Comissdo Eleitoral terd acesso a quantidade e nome dos candidatos, aos
quais devera orientar a enviar foto para anexar ao Sistema na préxima Etapa.

ETAPA 4 - INSCRICOES

0Obs. Para que a eleicdo de sua unidade seja valida, € necessario ter o minimo de 2 servidores inscritos.

Nenhum inscrito.
ETAPA 4 - INSCRICOES

0Obs. Para que a eleicdo de sua unidade seja valida, & necessario ter o minimo de 2 servidores inscritos.

Matricula Nome Niimero da Eleicao Data / Hora da inscricdao
99901 USER 92901 1 03/08/2022 15:10:11
99902 USER 999002 1 02/08/2022 15:16:11
.~
Inscricoes

A Comissdo Eleitoral deve orientar todos os servidores que desejarem se
candidatar, conforme segue:

- Candidato acessa o Sistema de CIPA Eletronica através do link:
http://urhsistemas.cps.sp.gov.br/CipaEletronica;

- Clica em Inscrigoes; ]

- Fornece o seu niumero de MATRICULA e SENHA. A senha é a data de
nascimento do servidor com o formato ddmmaa.

- Fornece e-mail institucional e pessoal;

- Clica em Enviar Inscrigao.




INSCRIGCAO PARA CIPA GESTAO 2022/2023

Vocé estd se inscrevendo para eleigdo da CIPA da sua sede OP 999

opP Matricula Nome
999 99901 USER 99901
E-mail institucional: @etec.sp.gov.br v

E-mail pessoal:

Em seguida aparecera a seguinte mensagem:

Inscricao enviada com sucesso! Uma foto deve ser encaminhada a
Comissao Eleitoral de sua Unidade.

INSCRIGAO PARA CIPA GESTAO 2022/2023

Confirmacao de inscrigao

oP Matricula Nome

999 99901 USER 99901

E-mail institucional: user89901@etec.sp.gov.br

E-mail pessoal: eloisa.reis@cps.sp.gov.br

Inscricao enviada com sucesso! Uma foto deve ser encaminhada a Comissao Eleitoral de sua Unidade.

Desistir da Inscrigao

O candidato deve entao enviar uma foto sua em formato jpeg (o sistema nao
aceita outro formato) por e-mail, a Comissao Eleitoral, para upload no Sistema
na préxima etapa. Esta foto tem a fungdo de identificar o candidato no
momento do voto.

O candidato pode desistir da candidatura enquanto o Sistema estiver na fase
de inscricao. Basta acessar novamente o Sistema e clicar em Desistir da
Inscrigao.

ETAPA 5 - COMISSAO ELEITORAL

A Comissao Eleitoral tera acesso aos dados dos candidatos.

Para inserir a foto, clicar na matricula do candidato, na pagina seguinte
escolher o arquivo de foto (em jpeg) do candidato e clicar em Enviar.

O arquivo estard corretamente anexado se aparecer no campo
correspondente.



Matricula Nome Data / Hora da inscricdo

99901 USER 99901 03/08/2022 15:10:11
E-mail institucional: user?g901@etec.sp.gov.br
E-mail pessoal: eloisa.reis@cps.sp.gov.br

Incluir foto: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido @
]

Vaoltar ao menu

A Comissao Eleitoral deve Gerar o Edital de Divulgacao dos Inscritos,
imprimir, assinar e divulgar aos servidores na rede interna e nos quadros de
aviso da Unidade.

Anexar o documento assinado, clicando em “Escolher arquivo” e depois em
“Enviar”.

ETAPA 5 - DIVULGACAO DOS INSCRITOS

ATENGAO: NESSA ETAPA DEVERA SER INTENSIFICADA A DIVULGACAO DOS CARTAZES ESPECIFICOS CRIADOS PELO NPSO CONSTANTES NO LINK
HTTP://WWW.PORTAL.CPS.SP.GOV.BR/CRH/INC/SAUDE/MEDICINA-E-SEGURANCA/CIPA/CIPALASP A FIM DE QUE SEJA ATINGIDO O MINIMO DE 50% DOS VOTOS NA ELEICAO,
CONFORME DETERMINA A NR-05, PARA QUE SEJA POSSIVEL VALIDAR A ELEICAO

Matricula Nome Data / Hora da inscrigéo
99901 USER 99901 03/08/2022 15:10:11
99902 USER 99902 03/08/2022 15:16:11
99903 USER 99903 03/08/2022 15:21:45

1 ‘Gerar Edital de Diviigacao dos inscritos |

Enviar o arquivo assinado ao NPSO e afixar nos quadros de avisos os editais gerados.

| Escolher arquivo Nenhum arquivo escolhido m

ETAPA 6 - COMISSAO ELEITORAL

Esta é a etapa de votacdo. Ao acessar o link do Sistema de CIPA Eletrénica,
aparecerao 2 botoes.

Administracao da CIPA




Administracao da CIPA

Acesso da Comissao Eleitoral para controle da votacao. Na tela seguinte entrar
com o login "eleitoral" da Unidade e senha.

A eleicao sera valida quando forem computados 50% dos votos. A Comissdo
Eleitoral terd acesso a lista dos servidores que ja votaram, para que possa
acompanhar esta porcentagem e agir, se necessario, até atingir esse
percentual.

ETAPA 6 - ELEICAO

op QtdeServidores Votos N° da eleicao

999 51 8 1

Sua unidade precisa de 26 votos para que a eleigdo seja valida!

Op Matricula Nome Data do voto Voto Eleicao
999 99901 USER 99901 04/08/2022 14:36:31 Ja votou 1
999 99902 USER 929902 04/08/2022 14:40:07 Ja votou 1
999 99903 USER 29903 04/08/2022 14:41:34 Ja votou 1
999 99904 USER 99904 (1]
999 99905 USER 929905 0
999 99906 USER 929906 0
999 99907 USER 929907 0
999 99908 USER 99908 (1]
999 99909 USER 929909 0
999 99910 USER 929910 04/08/2022 14:41:59 Ja votou 1
999 99911 USER 929911 0
999 99912 USER 99912 (1]
999 99913 USER 929913 04/08/2022 14:42:21 Ja votou 1
999 99914 USER 929914 0
999 99915 USER 929915 0

Quando o numero minimo de votos for atingida, a Comissao Eleitoral podera
gerar a lista de servidores que votaram:

Oop QtdeServidores Votos No da eleicao
9499 51 30 1
Sua unidade precisa de 26 votos para que a eleicdo seja valida!

ATENGAO: Todas as Unidades tém o Processo Eleitoral de acordo com o
calendario. O atraso em uma, acarretara o atraso em todas as outras.

Votacao

O voto é por meio eletronico, individual e secreto. A Comissao Eleitoral deve
orientar os servidores a votar:



- Candidato acessa o Sistema de CIPA Eletronica através do link:
http://urhsistemas.cps.sp.gov.br/CipaEletronica;

- Clica em Votacao; )

- Fornece o seu nimero de MATRICULA e SENHA. A senha é a data de
nascimento do servidor com o formato ddmmaa;

- Escolhe o candidato.

SISTEMA DE ELEICAO DA CIPA

Seja Bem-vindo, USER 99902 Efetuar logoff

VOTE EM SEU CANDITADO PARA REPRESENTANTE DA CIPA!

Voto em branco V.

Selecione...
Voto em branco
USER 99901
USER 99902
USER 99903

- Clica em Votar;

VOTE EM SEU CANDITADO PARA REPRESENTANTE DA CIPA!

m

USUARIO TESTE 999001 OP 999

O Sistema permitird que o servidor vote em apenas 01 candidato de sua Unidade,

somente 01 (uma) vez. O servidor somente consegue acessar candidatos da
Unidade onde tem contrato.

SISTEMA DE ELEIGCAO DA CIPA

Seja Bem-vindo, USER 99902 Efetuar logoff

SEU VOTO FOI COMPUTADO. EM B :E= V DIIVULGAREMOS O RESULTADO.
DBR ADC




ETAPA 7 — COMISSAO ELEITORAL E DIRECAO

a) Para Unidades que tiveram eleicdo - COMISSAO ELEITORAL

Nesta etapa a Comisséao Eleitoral informa se houve algum problema na eleicéo,
apura os votos, gera a Ata da Eleicao, o Edital do Resultado e informa no
Sistema os membros Designados, representantes do empregador, indicados
pela Direcéo.

Se houve algum problema, clicar em SIM e informa. A apuracao nao sera
efetuada e o NPSO, apos anélise do problema ir4 orientar.

Se a eleigéo ocorreu sem nenhum problema, clicar em NAO e prosseguir.

HOUVE PROBLEMA NA ELEICAO?

Apuracao dos votos

A Comissao Eleitoral Clica em Resultado da Eleicdao para a apuracao dos votos.

ETAPA 7 - DIVULGACAO DOS RESULTADOS E DESIGNACAO DOS REPRESENTANTES DO EMPREGADOR
Resultado da Eleigao

O Sistema ird exibir a lista dos candidatos, em ordem decrescente de votos, e
os votos em branco. Serdo classificados os candidatos com maior nimero de
votos.

Em caso de empate, prevalecerd o membro com maior tempo de contrato na
Unidade. Acessar o Manual de Desempate, disponivel na pagina inicial do
Sistema de CIPA Eletronica, para as orientagoes.



DIVULGACAD DOS RESULTADOS E DESIGNACAO DOS REPRESENTANTES DO EMPREGADOR

Matricula Nome N? da eleicao Total de votos
99902 USER 99902 1 16
99903 USER 99903 1 15
99901 USER 99901 1 8

4

Reunido de analise da apuracao

Horario de Inicio:

Horario de término:

Nimero de empregados presentes:

Voltar ao menu

Gerar o Edital de Resultado da Eleigao. Imprimir, assinar e divulgar na rede
interna, nos quadros de aviso e nas classes descentralizadas.



Edital de divulgacao de resultado da apuracao de eleicao
CIPA Gestao 2022/2023

A comisséo eleitoral da CIPA Gestao 2022/2023 divulga o resultado final da apuragao de
votos do processo eleitoral para representantes dos empregados da Comisso Interna de
Prevencao de Acidentes (CIPA) da ESCOLA999 em ordem decrescente de votos. Os 2
mais bem votados deverao participar do curso da CIPA nos dias 30/09 a 11/10. A reunido
de posse sera no dia 21/10.

Classificacao Nome Votos Membro
1 USER 99902 16 Titular
2 USER 99903 15 Suplente
3 USER 99901 8 Lista de espera

Total de votos em branco: 4.

Informar data do inicio e término da apuracdao, quantas pessoas estavam
presentes e gerar Ata da Eleigao. Imprimir, assinar e divulgar na rede interna,
nos quadros de aviso e nas classes descentralizadas.




ATA DE ELEIGAO
CIPA Gestio 2022/2023

Em 21/09 a partir das 13h00, o(a) Sr(a) Presidente da ComissaoEleitoral declarou iniciado a apuracao de votos da Cipa
Gestao 2022/2023. Durante a apuragao, verificado que nao houve qualquer irregularidade na votagao, o(a) Sr(a)

Presidente, as 15:00, declarou encerrada a sessao, estando presentes 3 empregados acompanhando todo o processo

de apuragao.

Apés a votagao e apuragao dos votos chegou-se ao seguinte resultado:

Titular(es)
USER 99902 16 votos

Suplente(s)
USER 99903 15 votos

Demais votados em ordem decrescente de votos
USER 99901 8 votos

Total de votos em branco: 4.

E, para constar, mando que seja lavrada a presente ATA, assinada por mim USER 99901, presidente da comissao

eleitoral, pelos eleitos e demais presentes.

Clicar em Cadastrar Designados e informar os membros Designados, indicados
pela Direcdo. Digitar a matricula e clicar em Ver.
Apos informar os membros, clicar em Cadastrar.

ETAPA 7 - DIVULGACAO DOS RESULTADOS E DESIGNACAO DOS REPRESENTANTES DO EMPREGADOR

MATRICULA [ NOME | E-MATL MEMBRO

ﬁ Titular

Suplente

Vaoltar ao menu

Orientamos que a Dire¢do indigue um membro designado n&o tenha sido
candidato a eleicado, pois este consta da lista de espera, em casos de substituicdo
de membro eleito.

Matricula Nome Tipo Membro
Excluir 999002 USUARIO TESTE 999002 OP 999 Designado Titular
Excluir 999003 USUARIO TESTE 999003 OP 999 Designado Suplente

Voltar



Voltar ao Menu.

Na tela inicial clicar em Divulgacdo dos CIPEIROS para gerar o Edital de
Divulgagéao dos Membros da CIPA. Imprimir, assinar e divulgar na rede interna,
nos quadros de aviso e nas classes descentralizadas.

ETAPA 7 - DIVULGACAO DOS RESULTADOS E DESIGNACAO DOS REPRESENTANTES DO EMPREGADOR

Resultado da Eleigao

=

Divulgacao dos CIPEIROS

Edital de divulgagdo dos membros Eleitos e Designados
CIPA Gestdo 2022/2023

A comissio eleitoral da CIPA Gestdo 2022/2023 divulga os membros da Comiss&o Interna

de Prevengdo de Acidentes do Trabalho da ESCOLA999 que tomara posse no dia 21/10 e
tera 1 ano de mandato a contar da data de posse.

Nome Membro
USER 99902 Titular Eleito
USER 99903 Suplente Eleito
USER 99915 Titular Designado
USER 99926 Suplente Designado

1. O presidente da CIPA deverd ser designado (indicada) pelo empragador (Diretor);
2. O vice-presidents da CIPA serd escofhido em comum acordo entre os membros titulares eleftos;

3. O secretéric poderd ser escolhido a cada reunido, entre os membros da CIPA.

Clicar em Enviar documentos para fazer o upload dos documentos
assinados.

E=scolher arguivo | Nenhum arquivo escolhido

Edital de divulgacio do resultado da eleicdo
ATA da eleicdo
Edital de divulgacio dos membros da CIPA

b) Para Unidades que terdio CIPA formada por um Designado - DIRECAO

A Direcdo deve acessar o Sistema com o usuario e senha enviada por e-mail.



Clicar em Designado pelo empregador.

Informar a matricula do servidor designado, clicar em Ver e depois em
Cadastrar.

MATRICULA (______rnome W Ema_______J _ MEMBRO |
m Titular

A Carta de Designado sera gerada posteriormente no Sistema CIPA
Hoérus.

ETAPA 8 - COMISSAO ELEITORAL

Para Unidades que tiveram eleicdo, a Comissao Eleitoral informara a funcao
dos membros (Presidente e Vice-Presidente).

Clicar em Definir fungao dos membros.

Definir fungao dos membros

Clicar na matricula de cada membro para definir a fungao, sendo:
Presidente — sera definido pela Direcao, sendo membro designado titular;
Vice-Presidente - sera um membro titular eleito, com maior nimero de votos.

DEFINICAO DA FUNCAO DOS MEMBROS

Representantes do Empregador
Clicar na matricula

Matricula Nome Tipo Membro Funcao
999001 USUARIO TESTE 999001 OP 999 Designado Titular
999039 USUARIO TESTE 999039 OP 999 Designado Suplente

Representantes dos Empregados
Clicar na matricula

Matricula Nome Tipo Membro Funcgao
999050 USUARIO TESTE 999050 OP 999 Eleito Titular
999025 USUARIO TESTE 999025 OP 999 Eleito Suplente
999003 USUARIO TESTE 999003 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
999004 USUARIO TESTE 999004 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
999005 USUARIO TESTE 999005 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
999002 USUARIO TESTE 999002 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera

Status do membro da CIPA: Titular ou Suplente;
Funcao: Presidente (titular designado), Vice-Presidente (titular eleito),
Membro (demais membro). Clicar em Gravar.



STATUS DO MEMBRO DA CIPA

Titular v

FUNCAO
~ v
Vice-Presidente

Membro

A Ata de Posse sera gerada posteriormente no Sistema CIPA Horus.

7. CURSO DA CIPA

Antes da emissao da Ata de Posse e da Carta de Designado, TODOS os
membros da CIPA devem fazer o curso e emitir o certificado.

Dados para acesso ao Curso da CIPA:
Link: https://npso.gnomio.com/ - Curso da CIPA 2022-2023

Usuario: matricula do servidor (sem os zeros a esquerda)
Senha: 123456

Somente poderao assumir os membros que concluirem o Curso da
CIPA antes da Posse ou Designacao.



